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Пoлoiке н ие

o ЗalциTe' хpaнении., обpабoтке и пеpeДаЧе ПеpсoнaлЬrrЬIх

ДaннЬrх рабoTrrикoB и oбyчающихся

. l,ir . taюп]ихся oбpaзoвaтельtioГo уrpe}кдения (.цa''lее _ Пoлoжение) paзpaбoтaнo

.' .'.,o,o зaщиTЬl инфoрмaции, oтнoсящейся к личнoсTи и личнoй жизни

oбyнaloщиxся ГoсyДapсTве tiHo гo бroджeтнoгo

неoбxoДимaя

HaстoяЩее Пoлoжение o зaщиTe пеpсoнaЛь}tЬIx дaннЬIx paбoTникoв и

]);l.11)TниКoB и ooyчa}oщихся Гoсy.Д'apс,l BеHнUI U \Jt(,A/^L

.lf' l lLеoбрaзoвaTеЛьнoгo yЧpе}кДения CтеpлибarпевскaJI кoppeкциoннaя шКoЛa-

l] | l,l.еpнaT ДлЯ oбyЧaющиxся о oгpaниЧеннь]Ми BoзМoжнoсTЯМи зДopoвЬя

(,....,.. - ГБoУ Стеpлибarпевскaя кшrЩ, B сooTвеTоTBии co cтaтьeй 24

Ii(]|lстиTуЦии Poссийскoй Федеpaции, Tpyдoвьlм кoДексoМ Poссийскoй
.ll.:-.lсpaцltи и Федеpальнь,', .u*onu'" oт 27 иloля 2006 гoдa J.,]b 149-Фз (oб

',,..;.opмaции, инфopмauиoннЬlx TеxнoЛoГияx и o зaщиTе инфopМaции)>, oт 27

r,rrrl';rя 2006 гoдa ЛЪ 152-ФЗ (o пеpсoнaлЬньIx.цaнньIх)).
llaс.гoяЩее пoлoя{ениe yTвер)кдaeTся и BBoДиTся B .цействие ПpикaзoМ

.1]|llrКTopa, яBляеTсЯ oбязaтельньrм Для исloлtlеttия BсеMи paбoTникaМи,

ilijсIoщиMи ДoсTуIr к liеpсoнaльнЬIМ ДaннЬlM сoTрудникoB и oбyuaroщихся.

l. oбщие пoЛo)кения
l .1. Пеpсoнaльньlе ДaннЬIr _ Jlroбaя инфopмaция, oтItoсяu]aясЯ к

( j lll)еДеЛеHнoМу |1ЛЙ oпpеДеляеМoМy нa oснoBaнии Taкoи инфopмauии
r l l  rr ' l  t lнескoму лицу (сyбъекTy пеpсoнaльнЬIx дaнньlx), B ToМ ЧисЛе егo

Месяц, ДaTa и MесTo poж.цеHия, a.цpес,семейнoе,1]l i l l l l ,1JIиЯ, иMЯ! oTчесTBo, гoД, Месяц' .цaTa и MесTo p0)кд\сни', a/{РЕ\,) \,. lvr\,Yrп\Jwj

!].rI]I]aЛЬHoe' иМyщеcTвrннoе rroЛoжение, oбpaзoвaние, пpoфеcсия, ДoxoДЬ]'
имЪ,

, Ll-r)i Гaя инQopМaция.
l.2. ПеpсoнaльнЬIе .цaннЬIе paбoTникa _ инфopмaциЯ' неoбxo.циМaя

l.llб.lтo.цaтелro B сBязи с TpyдoBЬ]Ми oтнoшIенияМи и кaсa}oЩaяся кoнкpеTнoГo

i ) i l . ' l  ) . гH  икa .

Пеpсoнaльньtе .цaннЬlе oбyuaroщиxся инфopмaЦия'
rri';lltЗoBaT€ЛЬнoМy yчpr}кДениIo в сBяЗи с oTнo IеttияMи, BoзникaкJI]lиМи

u с;rlдy oбyнaroщиМсяJ егo poДиTеЛями (зaкoннЬIМи пpе.цсTaвителями) и

об 1laзoвaтельнЬIМ yчрежДеtlиеМ.

l.3. oбрaбoткa пepсoнaЛЬнЬ]х ДaннЬIx _ Деi1с-|BИЯ (oпеpaции) с

l ' . j . .]oHaЛЬHЬIМи дaнHьIMи, BкЛ}oЧaя сбop, сисTеМaTиЗaЦию., HaкoгlЛение'

: ' .1. l , i tеt-tие, yToЧнение (oбнoвление, изMенение)'  исt loЛЬЗoBaние,

i)ас Ilрoстpaнение (в ToМ чисЛе пеpедauy), oбeзличиBaниe, бЛoкиpoBaние,

\ ' I I l lЧТoжеHие  пеpсoнaЛЬHЬ lx  Дa} !HЬIХ .
Paспpoстpaнeние пеpсortzrЛЬEЬIx ДaннЬIx - ДeiIстBИЯ, нaпpaBЛенньIе нa

l I!.l]l.Дaчу пеpcolrаJrЬнЬIх .цaнньIх oпpе,цеЛеннoМy кpyгy Лиц (пеpедa.ra

] i '  i ] .o l laЛЬHЬIх Дaнньtх) |\Л|4 Нa oЗнaкoMЛение с ПерсoнaЛЬнЬiМи ДaHHЬlMи



ToМ числе oбнapoДoвaниеперсoH aЛЬньlхl lс() |.paH иЧеннoгo кpyГa .Jrиц' B l(.)N1 чиUJrЕ Uvгl@y\Jд\,Dсlгr l l9 l lvуvvl l*

,цaIIl1ЬIх в сpедсTBax MaссoBoй инфopMaции, paзМещение B иHфopМaЦиoннo-
кpyгa

l.е-П е кoММyникaциoнItЬIх сеTях или пpеДocTaвление дoсTyпa к пеpсoriaЛьнЬIМ

:| l ] l  ]  l lЬIМ кaкиМ-Либo иньIМ спoсoбoМ.

Испoльзoвaние ПеpсoнaЛЬнЬIх .цaнньIx _ Дeйcтвll'я (oпеpauии) с

i |сi)сoнaЛЬнЬtМи дaннЬtМи|, сoBеpш]aеМЬ]е oПеpaTopoМ B целяx пpинЯтия

1lе rt tений или сoBеpшения иньIХ дeЙcтвий, пopo)кДaю[IиХ юpиДиЧеские

Il(.}с.ПеДсTBия B oтнoцIении сyбъектa ПеpcoнalrЬньIх .цaннЬlх иЛи .црyГиХ лиц

,lt'tбо иньtм oбpaзoм зaTpaгиBa}oщих пpaBa и свoбoдьt сyбъектa пеpсoна.пЬHЬlx

]  l a l  ] l l Ь l x  иЛи .цpу гих  Лиц .

oбщедoстyпньIе ПеpсoнaЛЬньIе,цaн}iЬIе _ пepсoнaльньIе /ilaннЬIе, ДoстyП

I.lсo Гpal{иченнoгo кpyГa Лиц к кoтopЬIМ пpe.цoсTaвЛен с сoГЛaсия сy0ъекTa

llерсoнaЛЬнЬIx ,цaннЬtх '1ЛИ Нa кoTopЬlе B сooтBеTстBии с федеpaлЬнЬIMи
lа |iоHaМи не paспpoсTp aНЯeTcЯ тpебoвaние сoблroдeния кoнфиленuиaлЬнoсTи.

Ин фopм aЦиoннaя систеМa oбpaзoвaтельнoгo vЧ pеж.цеHия-

r.ttrt]loрмaциoннaя сисTеМa' Пpr.цсTaBЛяIoЩaJI сoбoй сoBoкyПнoстЬ

tl с l]CoнaЛьньIх дaннЬlх, сoдеpжaщихся B бaзe ДaннЬlх, a Taкже

иl|(])opМaциoннЬlx тeхнoлoгий и теxrtиЧеских сpe.цсТB' пoзBoля}oш]их

()сущестBЛять oбpaбoткy Taких пеpсo!{aЛЬнЬIх ДaнньIx с испoльзoBaниеМ

с1]е,llсTв aBToМaтизaции или бeз испoЛЬзoBaния Taких оpе.цстB;

l.4. К пеpсoнaJlЬtlЬIМ дaннЬlМ paбoтникa, пoЛyчaеMЬtМ paбoтo,]aтеЛеМ и

п(utЛежaЩИМ xpartениro y рaбoтoДaтеля B llopядкe' Пpе.цyсМoтpеFtнoМ

дсiiствуloщим зaкoнoдaTелЬсTвoМ и нaстoящиM Пoлoжением, oтнoсяTся

сЛеДyЮlцие сBе,цения' сoДеp)кaЦиeся B ЛичtlЬIx ДеJIax paбoTIIикoB:
_ пaсПopTнЬIе дaнньIе paбoTникa:
_ИLn1;
- кoпия стp€txoBoгo сBи.цеTеЛьсTвa

с ' I  l ) i |хoBaн ия '
- кoПия ' ,цoкyМенTa Boинскoгo -vЧеTa

] l1 )l]Лея(aЩиx flpизЬIBy rra Boе}IriyЮ слyжбу):
- кoПиЯ .цoкyментa o0 oopaзoBaнии.

Лиц,

ГoсyДaрстBеI]нoгo пенсиoннoгo

(дJя Boеннooбязaнньtx и Лиц!

квalификaЦии ИЛИ наJIиЧии

сl|еIiиaЛьнЬlx знaниil (пpи пoстyпле}tии нa paбoц.. щебyroпц+о специaJIьHЬIx

зI taltий иЛи сПециaJIЬнoй пo.цгoToвки);
- aнкетньIе дaннЬIе' зalloЛнeннЬIе рaбoтникolt пpи пoстyпЛе I1L7И Нa paбoтy

иJll,l в пpoцессе paбoтьr (в тoм Числе - aBтoбиoГpaфия' сBе.це[{иJI o сеMеЙI{oМ

||().i]()жеHии рaбoTникa. пеpеМеI1е фaмилии, нaпиЧии детей и и)к.циBеrrцеB);
- ДoкyМеHTЬI o Boзpaсте MaЛoЛеTHиХ .цеТeй:
- .цoкyМенTЬl O сoсToяt{ии зДopoBья (сведения oб инвaлиднoсти, o

t lсpеменнoсти и т.п.);
. инЬIе .цoкyMенTЬr' к0'IOpЬIе с yчеToМ специфики paбoTЬr и B оooTBеTсTBии с

'}аl(()|{oДaтeлЬсTBoМ Poссийскoй Федеpaции дoЛжнЬl

1lltбtlтникoм пpи зaкJIIoЧении TрyДoвoГo дoгoBopa или B
(I]]i.l]loЧaя МеДициrrские зaкJIIoчениJl, IIpе,цъяBЛяеМьIe

ll1rtlхq*дg',, oбязaтельньlx ПpeдвapиTеЛЬнЬlx и пepиoдическиx

сlспto.гpoв);
- TpyдoBoЙ ДoгoBop;
- зaклIoчeниe пo .цaIlнЬIМ

i 'r l ' lеется);

бьtть ПpеДЪЯBЛенЬl
пrpиo.ц егo ДеЙствия

Поиxoлoгическoгo иссЛеДoBaниJI

paбoтникoм Пpи
MеДицинскиx

(если тaкoе
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- пo.цЛинникИ И Кoт7ИИ IlpикaзoB o пpиeМе, пеpеBoДax, yBoЛЬнеHии)
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_инЬIе ДoкyMе}rTЬl' сo,цеpжaщие ПеpсoнaЛЬнЬIе .цaнньIе (в

с ],|е.lLеH ия) неoбxo.циМЬIе .цля преДoстaBЛеIlия oбyчaЮщеМyся

l i( .rI | lеL]сaЦий, yсTaнoBЛеHнЬlХ ДейсTByющиM зaкoHo.цaтеЛьсTBoМ).

ToМ числе

, 'lшеHии зapaбoTнoй плaTЬI, ПpеМиpoвaнии' пooщprниях и BЗЬIскaниJIx;
- ЛиЧнaя кapToчкa пo фopме Т-2;

- .цoкyMенTЬr o прoxo)к,цении
: . . , ; t , t tpикaции;

- .зaЯBЛeНИЯ, oбъяснитeльньtе и слyжебнЬIе зaписки paбoтникa;
oaбoтникoм aTтестaции, IroBь]rrlеttия

. TpyДoBЬIe кни}кки paбoтникoв;
- сведе}tиЯ o зapaбoтнoй ПЛaTe сoтpy,цникoB;
- зaЯBЛeНИЯ' oбъяснительньIе и слyжебнЬtе зaписки paбoтникoв;
. инЬIе дoКyМеttTЬI, сoДеpжaщие сBe.цеItиJI o paбoтнике, нaxo)l(денИе

1i(.\ l.l )pЬiх B личtloМ ,целе paбoтникa нeoбхoдиМo ДЛЯ .цoкyМeнTajlЬнoгo
' jl l{ ri]МЛrния TpyдoBЬIx пpaBooTtloшений c paбoтникoм (вклrоvaя пpигoвopЬl сyдa

. l ll li lpеTе зaниМaтЬся Пе.цaГoгиЧескoй деятeльнoсTЬIo или зaниМaтЬ pyкoвo.цяUlие

-  l .  ' .  l . , l tHocти) .

].5. к пepсoнaПЬньlМ дaннЬIМ oбyчaroщиХся' ПoЛучaеМЬtМ

l lt'1l:-tзoвaтелЬl]ЬtМ yчpея(.цеtlиеМ и Пo.цЛея(aщиМ xpaнению B oбpaзoBaтеЛЬнoM

\ l{l]е.)кДении B пopя,цке:, преДyсМoTреннoМ ДействyющиМ зaкoнo.цaTеЛЬстBoМ и

l]i]с loяiдиM Пoлoжением, oTt{oсЯтсЯ сЛеДyioщие сBе.це}lия, coДеpжaЩиеся B

i , '  |Ь |Х  ЛеЛaХ  учaшIиХся :
lloКyMеl].гЬl) yl{OсToверяюЩиe лиЧнoсTЬ oбyЧaюЩеГoся (свиДeтеЛЬствo

() l)())l(.Д'ении или пaспopт);
- ДoкyМентЬI o Месте пpoжиBaIIия;
_ ДoкуMентЬI o сoсTaBе сеМЬи;
_ЛaсПopTнЬlе ДaннЬlе poДиTеЛей (зaкoнньIх пpедстaвителей)

..; . . ' '  lаtощегoся;
_ ДoкyМенTЬr o пoЛyЧеilии oбpaзoBaниЯ, неoбхo.циMoгo .цЛя пoсTyпЛения

|r сt)oTBеTсTByющий клaсс (лиuнoe .цеЛo, спpaвкa с пpеДЬI.цyщeгo Местa yчебЬl

r.r  'г  гt .  );
- пoЛис Mе,цициttскoгo стрaxoBaнИЯ;
'ДoКyМентЬl o сoсToЯI]ии з.цopoвЬЯ (све.цeния oб инBaли,цнoсTи, o

|||\ '|||чL4|4 хpoниЧrских зaбoЛеBariий, MеДици}tскoе зaклЮчеltие oб oTсyтсTBии

ll]]О гивoПoкaз aI]ИiI' ДЛЯ oбyнения B oбpaзoBaтеnЬнoМ yчprясцении кoнкpетнoГo

BИ [La И "|ИПa' o BoзМoжнoсTи изyчения пpeДМеToB, IIpе.цстaBЛяIoщиx

tt l l t r t ,Irпеннуto oПaснoсTЬ для здoрoBЬя и T.п.),
'ДoкyМенTьI' по,цтBеpждaющие ПpaBa I{a дoПoлнителЬньIr Гapal1.ГI4|4 И

i\l \i\l ilrl-lсaЦИи пo oпреДеЛеHlrЬlМ oснoBaнияМ, пpеДyсMoTpеннЬIМ
.]ilIi( ) lloдaTеЛЬстBoМ (рoДиT eЛИ-И:яBaлИДЬ]., нrПoлн€ш сеМЬя, pебенoк.инBaПиД и

i  .  t 1 .  ) :

ГapaНTИИ у1'

2. oснoвньle yсЛoBия пpoBеДения oбpaбoтки пеpсoнaЛЬнЬtx дaннЬlх
2.l. ГБoУ Стеолибarпевcкaя кlшИ oпpeдeлЯeт oбъеM, coдеpжaние

(lб!)абaтьIBaеMЬ]x пepсoнaЛЬнЬIх .цaI{ньIх paбoTникOB и oбyчaющихся'

i-]\ |iО BoДсTвyясь КoнститyЦией Poссийскoй Фе,цеpaции, Tpy.цoBьIМ кo,цексoМ
i'.. . 'r:иi iскoй Федеpaции, Зaкoнoм Poссийскoй Фeдеpaции <oб oбpaзoвaнии в



i ...ссийскoй Федерaции> oт 29 Декaбpя 2О]t2 гo.цa N9 21з-ФЗ И инЬlMи

rpе;l еpaльньIми зaкoнaМи.
2.2. oбpaбoткa персoнaЛЬ}tьIx дaннЬIх paбoтникoв oсyrцествЛяеTся

l.1 с li'.ItoЧ ИTеЛЬно B цеЛяx oбеспечения сoблю.цения зaкoнoB и и HЬlх

] il ) 1-r \/laTиBllЬlx lrpaBoBЬrx aктoв, сoдействия рaбoтникaМ B тpy,пoycтpoйствe,

rlil,r,,tеttии и Пpoдви)кении пo слyжбе, a Taкже oбеспечения личнoй

б.зoпaснoсти paбoтникoв, сoxpaннoсти иМyщесTвa, кoнTpoЛя кoЛичесTBa и

]('lч rсTBa вьтпoлняемoй paбoтьi.

oбpaбoткa пrpоoнaЛьнЬIx дaннЬ]x oбyнaroщегoся МoжeT oсyщестBЛяTЬся

l iС ]i l loЧиTеЛЬtio B цеЛяХ oбеспечения сoблюдения зaкoнoв И |1ъ1Ь|X

l]( ll]\,! aTиBнЬIx пpaBoBЬlх aкToB' сoдействия oбyнaroшимся в ooyчении'

r;l1 ,toустpoйстве; oбеспе.r еH|4Я I4X личнoй безoпaснoстиi кoнTpoля кaчесTвa

rlбу'-tения и oбеспечения сoХрaннoсти иМyщeсTBa.

2.З. Bсе пеpсorraJIЬнЬlе .цaннЬIе paбoтникa Пpе,цoстaBЛЯ}oтся paбoтникoм,

]ll ljскЛlочениеM сЛyчaеB, пpедyсМoTpенньrх феДерa,.lьнЬIМ зaкoнoм. Если

lIсl)сoHaЛьнЬIе дaннЬlе paбoтникa, BoзМo)кнo' пoЛyЧитЬ ToЛЬкo y тpетьей

. 'uрonu,, тo paбoтoдaтель oбязaн зapaнее yBеДoМиTь oб этoм paбoтникa и

ll()JlyчиTь еГo ПисЬМеннoe .o.,u."". Paбoтo'цaтель дoЛЯ(еtt сooбЦить

1lаботникy o цеЛяx' пpе,цпoлaГaеМЬIx истoчtlикax и спoсoбaх пoЛyчения

IIсIlсoHaЛЬнЬIx .цaнньIx' a Taкжe o xapaкTеpе пo.цлe)кalцих пoЛyЧениЮ

Iil] i]сo|IаЛЬHЬIх ДaннЬlx и ПoсЛе.цсTBияx oткaзa paбoтникa .цaтЬ писЬМенlloе

(] l ) I  . ' laсие нa иХ пoлyЧе}lие.

2'4. Bce ПеpсoнaлЬнЬIе ДaнньIе несoBеpшеннoЛеTнегo oбyнaroЩегoся в

BОзl]aсте .цo 14 леT (мaлoлетнегo) пpедoстaвЛяIoтся егo po.циTеЛЯMи

( tа lioнньIМи Пpе.цсTaBитеЛями). Если пrрcoнaЛьнЬlе .цaнньrе oбyuaющегoся

It{)ltllо)КHo ПoЛyЧиTЬ .loЛЬкo y тpетьей сToрoньlJ To po.циTеЛи (зaкoнньiе

i Il.]с,:Lс.ГaвиTели j oбyнaюшеГoся-ДoЛ)кHЬI бьlть yведoмленьI oб этoм зapaнее. oт

IIli)i Д'oЛх(t{o бьtть пoлyненo письМеЕtнoе сoгЛaсие нa пoлyчение пеpсoнaЛь}lьIХ

,i1:lIlllЬIх oт" тpетьеЙ стopoнЬl. Po.цители (зaкoнньIе пpедстaвители)

.lfr1'r 1д91{€ГoCя .цoл)кнЬ] бьrть пpoинфopМиpoBaнЬI o цеЛЯx, пpе.цпoлaГaеMЬIx

IIс.Гi]Llникaх и спoсoбaх пoЛyчения пеpсoнaJIЬI{ЬIХ .цaнEьIx, a тaкже o xapaктеpе

l i( )J|-llе),Кatциx пoЛyчени}o персoнaЛЬньIх ,цaнньIх и ПoсЛе.цсТBиЯх oткaзa .цaTЬ

]] l lс | ,Ме}lttoе сoглaсие }ta их пoлyЧение.

Пеpсонaльньlе дaнrtЬtе несoвеpшеннoЛетнеГo oбyнaroЦегoся B Boзрaсте

с.I li)Lt]е l4 лет предoсTaвЛяIoTся сaмим oбyuaюIJlиМся с гlисЬМеннoгo сoгЛaсиЯ

L'IrОllХ ЗaкoнttЬlХ flpсllстaвителей _ poдителей, yсЬlнoвиTеЛей или пoпечителя.

liсrr п пеpсoнaлЬньIе дaннЬle oбyuaroщегoся вoзMoжIlo ПoлyчитЬ тoЛЬкo y

т1lетьей стopoнЬI' то oбyвaющийся, дoлжен бьlть yведoмлен oб эToМ зapaнrе.

o.г ltегo и егo poiциTелей (зaкoнньIх пpе.цстaBителей) дoлжнo бьrть пoлy.rенo

lll|сЬMеHнoе сoглaсие нa пoлyчениr пеpсOнaЛЬнЬIх дaнньIx oт тpетьей

(..I l)i]ollЬl. oбyuaroщийся и егo poДитеЛи (зaкoнньIе пpеДстaBители) Дoлжньl

бr,l'r ь пpoинфopМиpoBal{ьi o цеЛях, пpе.цпoЛaгaеМьIx истoчникax и слосoбax

|]( r j|yЧения ПеpcoнaЛьнЬIx .цaннЬIx, a TaЮке o хapaкTеpе пo.цЛе)кaЩиx

il ( )JlyЧениlo пеpсoнaль}lьIх .цaннЬlх и пoсле.цсTвияx oткaзa .цaTЬ llисьMеннoe

с O Гjlaсие нa их ПoЛучение.
2.5. ГБoУ Стеpлибaшевскaя КlШИ не иМееT ПpaBa пoлyЧaTь и

rl61-.r:1fiu'o'uu,o пеpсoнaJlЬнЬlе .цaннЬIе рaбoтникa, oбуuaroщегoся o егo



; lТ l ' lЧесКих. pеЛиГи()знЬlХ и инЬIx yбеж,цеHияx и ЧaсTltoй жизни без

t

i

4

t
' . i.:. l IoL]еHиеM слyЧaеB, пpе,цyсМoTpеIrньrх федеpaльнЬIМ зaкoнoМ.

2.6. ГБoУ Cтеpлибarшевскaя КLШИ BпpaBе oсуЩесTBЛятЬ сбop. пеpедaнy,

. i] IТo)l(ение, хpаttениe' исЛoЛьЗoвaItие инфopмaЦии o пoлиTичeских'

.. -..] llГиoзtlЬlх, .цpyГиx yбежденияx и чaстнoй жиз}lи, a Taк)ке инфopмaции,

]..i]сoнaлЬнЬIе .цaннЬIе paбoтникa, oбyuarощегoся o егo ЧленстBе в

' .  i  е с т B е H H Ь | х  o б ъ е д и н е н и я х  И л | 4  е г o поorbсoюзнoй деятеЛЬtloсти, Зa

, ; ,  | r i  ц316щgf i  тaЙну Пepеписки. телефoнньtх пеpегoвopoB, ПoЧToвЬlx'

.:. rс гpaфн ьlх и инЬIx cooбп.{ений:

;. - lсбнoгo pеrxеl lия.
- oбуuaющегoся тoлЬкo с eгo писЬМеннoгo

i](),1иTеЛе" (зaкoнньrx flpеДсTaвитeлей) мaлoлетнeгo
..бr ' laroщегoс я) или нa oс}ioBallии сyдебнoгo pешения.

3. Хpaнeние и испoЛЬзoвaние пеpсorraЛЬнЬIх ДaннЬlх
j. l . Пеpсoнaльньtе .цaннЬIе paбoTникoB и oбyнaroщихся ГБoУ

r . lсilлибашевскaя КlllИ хpaняTся нa бyмaжньIх и эЛекTpoнtlЬ]x нoсиTеляx' B

с I | е l{иaJ]ЬHo пpе.цнaзнaЧеннЬrх ДЛя этoГo пoМеlценияХ.

з.2. B Пpoцессе хpaнения пеpсoнaЛЬньIхдaнньIх paбoTlrикoB И

r l,J.. 't3toщиxсЯ oбpaзoвaтельнoгo yчpе}к.цения ,цoлжttЬ] oorcпеЧиBaтЬся:

- 1laбoтникa ToЛЬкo с егo писЬMеHнoГo сoгЛaсиЯ ИЛИ Ha oснoвaHии

сoгЛaсия (оoглaсия
нeсoBеpшеннoлеTнеГo

Ь

Я

o
l е

_ тpебoвaния нopМaтиBнЬtх,цoкyМеIrToв' yсTal{aBливaloЩиx пpaBиЛa

\ l]i l Iiеl{ия кoнфиденциaльньtх сведений;

_ сoxpaннoстЬ иМеiоЩиxся ДaннЬIх' oгpaт{ичениe дoсTyпa к ниM' B

Сr)(l.ГBeTCTBИИ с зaкoнoДaTеЛьсTBoМ Poссийскoй Федеpaции и нaсToяЩиМ

i  i . '  t67цg,1," ' .
- к oнтpoЛЬзa ,цoс тoBеp l t o с тЬ IoипoЛI ]oToй I I ep сoнa J I ьнь IХ ,цa l {нь l х ' и х

i)сl.\/лярнoе oбнoвление и Bнеcение пo Меpe неoбxo,циМoсти сooTBеTстByroП]их

i t ' l l t е н e н и й .

3.З. loстyп к Пеpсo[IaЛЬньIM ДaннЬlМ paбoтникoв и oбyнaroщихся

r li.;l;13gg21gд'нoгo yчpежДения иМеtоT:
_.цирекTop;
_ зaМrсTиTели диpектopa;
- глaвньIй бyxгaлтеp;
- бyxгaлтеp;
_ МеДсестpa yЧpея{.цения;
_кЛaсс}1Ьlе pyкoвoДиTеЛи (тoлькo к пеDсoнa.пЬнЬlМ .цaнньlM

(]l r-\, ] atoll-lиХся свoегo клaссa);
- ДеЛoпpoизвo'циTеЛь.
З .4. Пoмимo лиц' yкaзallнЬlx B п. 3.3. нaотoящегo ПoЛo)кeния, пpaBo

,:l()с ГyПa к. пеpсoнaлЬнЬIМ .цaннЬIМ paбoTникoB и oбyнaroщиxся иMеIoT ToЛЬкo

.  I  l  l  l  ] i l .  yпoЛ HoМoЧеннЬ1е действyющим зaкoнoДaтеЛЬстBQМ.

з.5. Лицa, иМеrоЩие дoсTyП к ПеpсoнaлЬнЬtМ ДaннЬlМ oбязaньt

l,lс IloЛЬзoBaTЬ llеpсoнaJlЬIlЬlе ДaннЬIе paбoтникoв и oбyuaroщиxся ЛипIЬ B

ltеJlяХ' .цЛя кoтoрЬIx oни бьIли пpе,цoсTaвлеIiЬl.
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j.6. oтветственньtм зa opгaнИзaци}o и oсyЩесTвЛение xpaнениЯ

llсl.сoHaлЬl{Ьlх ДaннЬlx paбoтникoв и oбунarorлихся oбpaзoвaтельнoгo

.' ri.lL]'l(.Д.еHl,lя ЯBляlоTся ЗaМесTиTеЛИ ДиpекTopa, .цеЛoпрoизBoДиTелЬ" B

.{ r(] | веTсTвии с Пpикaзoм pyкoBoДиTеЛя oбpaзoBaтелЬнoГo уЧpе)t(дениЯ.

3.7. I lеpсoнaлu'u,. 
-дun'u'. 

paбoтникa oтрaжaloTсЯ в личнoй кapToчке

l l l l б . l тникa(фopмaT-2) , кoтopaязaпoJ l I ]яеTся I ]oс J l еиз .цaнияпpикaзaoегo
1.,'. ' . nu.puоo'y. Личньlе nup'o.,n' paбoтникoв xрaняTсЯ B сПециaЛЬнo

.l' .r l1lудoвaннЬlх liесГopaеМьIx пrкaфaх в aлфaвитнoм ПopяДке.

3.8. l lерсoнaльHь]е ДaннЬIе oбуuaroЦегoсЯ oтpaжaюTся в еГo ЛиЧнoМ

,IсJ l . .  кoTopoе зaпoЛняеTся пoсЛе ИзДa|1ИЯ прикaзa o еГo зaчисЛения B

.,бilaзoвaтельнoе учpеждения. ЛичньIе .rелa oб5 Чaюrциxся B aЛфaBиTнoM

ij(\ l lя l lКе ( iopмиpyroтся B ПaПкax кJ-IaссоB. кoТopЬIе хpaЕtЯтся B сгIеЦиaПьнo

. l,-. i l 1.lvдо вaнн Ьlх несгopaеМьtх t-u кaфaх.

4. Пеpелaнa П €pCoHД;.tЬнЬlх '1анHЬlх

zl.1. Пpи пеpе.цaче n.p.o"-u"u,x ДaннЬIх paботникoв и oбунaющихся

ГIioУ Стеpлибaiпевскaя КlJJИ лpугим }oри.цическLl\t и физинескиМ лицaМ

( ); il ilзo BaTеЛЬнoе yчpеr*(/цен,. дon,.,,o сoблrо.цaть с.1е.]\.roЩие тpебoвaния:

4.1'1. l lеpсoнaЛЬнЬIе Дaнi]Ьlе paбoтникa (oбyraюurегoся) не мoгУт бьrть

r ' . . l ' . ] lЦеl lь l  TPеТЬей сTopoне без пиcьМеннoГo сoГ. lacиЯ рaooтникa,

( 1,.-\ 'lalоцеГoся. poдителей (зaкoнньrx предсTaBиTеЛей) несoверrшеннoЛетЕtеГo

( Nlil' loЛеTHеГo) oбy.raroшегoсЯ' зa искЛIoчениеМ сЛу]aеB' кoгila 
-этo 

неoбxoдимo

,1jIЯ П pеДупpе)к.цения yГpoЗЬI }|<ИзHL\ И зДopoвЬto paбoтникa (об1'нarоrше гoся ), a

] i l l i . ,| iе B сЛуЧaЯх. усTaнoBЛеHHЬrх фелеpaльньlМ зaкoнoМ.

.+. l ' ] .  J lицa. пoЛyЧaюЩие ПеpсoнaЛЬнЬlе .цaннЬle paбoтникa

i r..ll.чaюЩегoся) дoЛжнЬl ПpеДyпpе)кдaTЬся o ToМJ ЧTo эти ДaннЬIe мoгYт бьIть

|lсIlOЛЬзoBaнЬI лишrЬ ts ЦеЛях, ,цЛя кoтopЬIx oни сooбщеньl. oбpaзoвaтеЛЬнoe

V'l]]е)к.цеЕlие ДoЛжtlo тpебoвaть oT этиx Лиц Пo.цTBеp)к.цения ToГo, чтo этo

l ]i)a |]иЛo сoблio.ценo. Лиua. пoлyнaющие flrpсoнaльньIе .цaнL{ЬIе paбoтникa,

()i]'i jalIЬl сoблtoДaть режиM кoнфиденциaльнoсTи. .[aннoе пoлo}кение не

]rij!'l IloсTpaНяе.l.ся }]a oбмен пеpсoнaЛЬ}lЬlМи ДaннЬlМи paбoтникoв B Пopядке,

\ i '  I  i l t toBЛе}tHoм tpедеpальньIМи зaкoнaМИ.

4.2. llередaua пеpсoнaЛЬнЬIx дal{ньIx paбoтникa (oоvнarоч111ся) егo

l Ii)с,lстaBиTеЛЯМ Mo)кет бьrть oсyЩесTвЛенa B yстaнoвЛеtlнoМ ДеЙсTByIoщиM

,];1|i( ) lloДaTеЛЬсTвoМ П0ря.ц*. 'o,"no в тoм oбъеме, кoтopьlй неoбхoДим .цля

ir i ' l i  o l l l lе l|ия yкaзaнHЬtМи пpеДстaBиTеЛЯMи их функuиЙ. - -
.l.]. tsсе меpьt кoнфидeнциaЛЬнoсти пpи обopе, oбpaбoтке И XpaНе|1L4И

l |сl]сoнajlЬ}tЬtх дaнЕЬrx 
"Ь'pул',кu 

paспpoсTpaняются кaк нa бумaжньtе' так и

] l:r lЛектpoн!{ьtе (aвтoмaтиiиpoвaнньrе) нoсиTеЛи инфopмauии.

5. Пpавa paбoтников., обyuaющиxся нa oбеспечеrtие зaщитЬl

ПерсoнaЛЬнЬIх ДaHнЬtх

5 l . B целяx oбеспечения зaЩиTЬI IIеpсoнaЛЬнЬIx .цaннЬ1х, хрaняЦихсЯ B

i l ; ( )УCтеpлибarшевскaяк l l1И,paбoтники,osyuaroщиеся(рoДиTеЛи
{tll]'oLlнЬ]е пpедстaвители) МаJIoлетнегo lrесoBеprllен}roЛеTЕlегo

1 ) l-)\ ' . laЮUlегoся), имеroт пpaвo:
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-5' l.l. l loлyuaтЬ ПoЛнуto инфopмauиrо o сBoих пеpсoнa,чьньlх ДaннЬlx и

'  . 'бpaбoтке.
5.l.2. Свoбoднoгo бесплaтнoгo дoсTyПa к сBoиM пеpсoiraJIЬHЬIМ .цaннЬlM'

l)Чaя ПрaBo нa ПoЛyЧение кoпии лroбoй ЗaЛL4c|4' сoдеpжaщей лерсoнaJ]ЬнЬlе

il,|е paбoтникa, зa искЛюЧеllиеМ сЛуЧaев, ПpеДyсМoтpе}rнЬ]х

'- еPaJrЬнЬlМи Зaкoнaми. Пoлyнение yкaзaннoй инфopмaЦии o сBoиx

,.Г]сoнaJIЬньIx ДaннЬtx BoзMoя{tto Пpи личl{oM oбpaщeнии paбoтникa'
-.''ia}oщeгoся (.Цля мaлoлeTнегo несoBеp1Пенl{oЛетнeгo - егo poдителей'

i' 'HHЬIх пpе.Ц'сTaBитеЛей) - к зaMесTителю ,циprктopa, .целoпpoизBoДиTеЛlo
'l.сl.BеНHЬlx зa opl.aнизaциrо и oсyЩесTBЛение Хpaнения ПеpсoнaЛЬньlХ

. lьrx oбувaroщихся,paбoтникoв.
5.l.3. Tpебoвaть oб искЛIoчеEии иЛи исПpaвЛеt{ии -неBеpньIх 

иЛи

i J I] oЛ}lЬIх ПерсoнаJIЬнЬIx ,цaltнЬIx, a тaк'{е .цaltныx' oбpaбoтaнньtx с

,"1.у'"n""' тpебoвaний дейcтвyroщегo зaкoнoдaтелЬстBa. Укaзaннoе

.l.с,loвaние .цoлжнo бьrть oфopмлеllo ПИсЬМенHЬlМ зaЯBЛением paбoтникa нa

. ]' 1l l)укoBo.цителя oбpaзoвaTеЛЬlloГo yЧрежДеrrия.

l lpи oткaзе pyкoBoДиTеJIЯ oбpaзoвaтельнoГo yчpеж.цения иcклtoчиTЬ |7JтИ

i |. I i]aBиTЬ n.p.o,,u,,o.'u," ,ou'n'. paбoTrrикa paбoTг{ик, oбyuarошийся

lir()..lителЬ! зaкoннЬIй пpe.цсTaвителЬ несoBepшirннoЛeTнегo oбyuaroЩегoся)

i]].lCет Пpaвo зaЯBL:.ГЬ ts письМе}lнoМ Bи.це pукoBoДиTeлro oбpaзoвaтельнoгo

. ii].7КДения o сBoеМ несoГЛaсИи, с сooTветстByIoщиМ oбoснoвaнием.тaкoГo

l].!)ГЛaсиЯ. Гlерсoнaльньtе дaннЬIе oценoчнoГo xapaкTеpa paбoтник,

.. ' . . ' tatoЩийся (рoдитель' зaкoнньiй ПpеДстaBиTеЛЬ несoBершеннoЛеTнегo

t ).\ 'Iaюtцегoся) иМеeT IlpaBo ДoпoлниTЬ зaяBЛеttиеM, вЬrpa)кaющиM егo

. ;  l  l1 i ;1ggl iчyю Toчкy зpения.

5 ' t .i. Тpебoвaть об изBeщeнии oбpaзoвaтельrrЬIМ yчpе)rцениeМ Bсех

i l ] l ] .  кoTopЬlМ рaнее бьIли сooбщeньt неBеpньIе или непoЛttЬlе персoнaЛЬнЬlе

, l l l l l l lЬ lе puбo' ' ,nu, oбyвaroщегoся (вoспитaнникa) oбo Bсех пpoизBедеHнЬIх в

I ll lх искЛ}oче"нияx, иcпpaBЛe]/-ИЯy' L1:лrуL,цoпoлнениях'

5 . 1 .5 . oбжалoвaть B сyде лroбьrе неПpaBoMepllЬIe ДeЙc.fB|4Я ИЛ14

.Ь

a.
to

to
a

кa
тЬ
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: гo
I tМ

l--]я

.]\'],LейсTBия oбpaзoвaтельEoгo yчpея{Д eНИЯ тlpИ oбpaбoтке и зaЦите еГo

i  oHаJ lЬHЬlх Дartнь]х.

ДoстoBepнoсти егo
6.l. B цеЛяx oбеспечения

l ' .] l(i( )Tt| ики oбязaньl :

6. Oбязaннoсти субъектa ПepсoнaлЬнЬrx ДанHЬtх по oбеспечениro

ПеpсortaЛЬнЬlх .цaнrtЬIх

,цoсToBеpIioсTи I1еpсoнaJIьlIЬlx ДaliHЬlx

oбpaзoвaтельнoе yЧpежДeние
6. l .l . Пpи ПpиеMе нa paбoтy B obpaзoBaTeльнoе у чРс}кllЕflr,rЕ

] l]lc,ilсTaвЛятЬ yпoЛнoMoЧrнньlм paбoтникaм oбpaзoвaTеЛЬнoгo yчpеж,цения

,1()с,ГoвеpнЬIe сBе.цения o сeбе в пopядкe и oбъеме, ПpедyсМoтpеннoM

tа |iО l{oДaтеЛьствoм Poосийскoй ФеДеpaции.

6.1 '2. ts слyчaе изМенения пеpсoнaлЬнЬIx .цaннЬIx paбoтникa: фaмилия,
jlil'i. oTЧестBo, aдpес MесTa }киTелЬcTBa, пaспopTньIе .цaннЬlе, сведения oб

rlr11llзoвaнии, сoсToянии з.цopoBья (вследствиe BЬIяBЛeния B сooTBеTсTвии с

)'IL'']llциHскиМ зaкЛroЧrнИеМ пpoтиBoПoкaз al!1уI ДЛЯ выпoлttения paбoтникoм

сl() дoЛжнoстнЬlx, тpy.цoBЬtx oбязaннoстей и т.п.) сooбrцaть oб этoм в теЧеtlие

.  
1 .  ' бониx  Дней с  Дa]  ь l  их  изменениЙ.



6.2 B целях oбеспечения дoсToBepнoсти ПeрсoнaлЬнЬlx ДaHнЬlХ

.li,l ,ratоrЦиеся (poДиTели, зaкoнtlЬIе пpе,цсTaBиTели несoBеpшеннoЛеTItиx

. 'б}' iаюЩиxся) oбязaньt:
6 '2.|. При пpиеМе в oбpaзoвaтелЬнoе yчpеж.це}Iие пpе.цсTaBЛятЬ

\,I l( ]. l HoMoчен*ni,' рuбo'n,кaм oбpaзoвaTеЛьtioгo yчpежДения .цoсToBернЬlе

... ' . . .",,,o o себе (свoиx несoBeршеннoЛеTI{их детях).
(l '2.2 ' B слyчaе иЗМеHения сведений, сoсTaBлЯloЩиx пеpсoнaЛЬнЬlе

,: l i l l i l lЬlе |] есoBеp'uенrto.JlеTнеГo обyнarощегoсЯ сTaршe l4 лет, oн oбязaн в

.i |, '  j(]гlие l0 Дней сooбrцить oб эToМ yПoЛнoмoченнoмy paбoтникy

. l r11lltзo Ba.ГеЛЬttoГo y Чре)кдеHи я.

6.2 . j . t sслуЧaеизMеLtе t tиясведений,сoсTaвЛяюl r tиxпеpсoнaЛЬL lЬ lе
, i i t1t]|ЬIе oбyнaroщегoся. рoДиTели (зaкoнньtе ПpедсTaBиTеЛи)

I]сс()BеpшеннoлетнеГo oбyнaюЦегoся B BoзpaсTе дo l4 лет oбяЗaнЬI в TеЧенИе

,'..u'u сooбЩить oб этoм уполнoМoченнoмy paбoтникy oбpaзoвaTеЛЬ}loГo

r"Ч ]]е}l{Деtlия.

7. oтветствеltt{oсTЬ зa Hapyшеrrиe нaстoяЩeгo пoлoi*tеttия

1.|. tsсе Лицa. сBЯзaнньIе с ПoЛyЧениеM., oбpaботкoй и зaulитoй

i ]с llсoнaJrЬнЬlх ДaннЬlХ. oбязaньt ПoдписaтЬ oбязaтельствo o неpaзгЛarxеHии

l It.']r(]oHaЛЬHЬtх ДaннЬIх paбoтников.

Зa HapушенИе пopя,fкa обpaбoтки (сбoрa, xрariениЯ' исПoЛЬзoвaния'

l l l l i] lt]]oсTpaнеHиЯ и зatциТьt) пеpсoнaльнЬlx .цallнЬrx ДoЛжнoсTнoе^'.:n ".."'

l l, l)]l1ItистрaтиBнук) OтBетсTBеннOсTь B сOoTBеTсTBии с ДеЙсTByюЩиМ

]ll l(OHoДa геЛЬсTвoivl.

7.2. Зa нapуrпение пpaвил хрaне}Iия и исПoЛЬзoBaния пеpоoHаJlЬнЬIx

,.Ll]llIlЬlх. I1OBлекшIее зa сoбoй мaтеpиaпьньlй ушеpб paбoтoДaтеЛ}о, рaбoтник

l](]ссT МaTериа-[ЬtiуЮ O l веТсТBеtIнoсTЬ B сooTвеTстBии с действyroщиМ TpyДoBЬlМ

i i  l ]i( i l loДaTеЛЬсTBoМ.

7.3. Maiериaльньlй уruеpб. нaнесенньtй сyбъeктy пеpсoнaЛЬ}tЬIх ,цaнHЬIх зa

сr {с ] ненaдлеiкaщеГO хpaнеlll{Я и исПoЛЬзoBaния перс'oнaJlЬrrЬIx /п'aннЬIх,

l|(li l]Iеiltит BoзМеЩени}o B пopЯ'цке' усTaнoBленнoM ДеЙсTвyIощиМ

j l] |i l ]I]o.цaTеЛЬсТBoМ.
упoЛнoМoченtloГo oргaнaПo

7'.1. oУ Bпрaве oсyrцестB.lЯтЬ без 1'ве.rort"rенl,lя упoЛLtOMllчснtlUl ..' UРr o

r l r  l l l l . tе  Пpaв субъектoв ПеpсoнalЬHЬIх JaнНЬlх лишь oбpaбoTкy сЛеДyющиx

l Iс ]-rсoнaЛ ЬLlЬlx .цaнньIх:
_ oTttoсящИxся к сyбъектaМ пеpсoнalЬньIх .цaннь1х. кoTopЬIx сBЯзЬtвaюT с

( ) | I с ])aTopoМ Tpy.Д'oвЬIе oTIloшIениJI (рaboTни кai\'I )

ПoЛyче}tttьIx oПеpaTopoМ B сBязи с зaкЛюЧеttиеМ ДoгoBopa' сTopolloи

'., ,.t ,.,1эого й,".'." субъЪкт персoHaJTЬHЬlх дaннЬIХ (oбщaroшийся и Дp.), если

l( i].otIaЛЬHЬlе ДaннЬlе не рaсapoсTрaнJlroTся, a тaКже не Пpе,цoсTaBЛЯloTся
. l . i ] сL .ЬиМлицaмбезсoГЛaсиJ I сyбъектaпеpсoнa , . l ьнЬIx .цaннЬ ixиисПoЛЬ3у toTсЯ

()Iiсl)aтoрoМ искЛ}очиTеЛЬнo ДЛя исfloЛнениЯ yкaзaннoГo .цoГoвopa и зaкл}oЧeнИя

- i{ )l.()BoрoB с сyбъектoм ПеpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬlХ;
- Я BJ| яloU{ихся oбщедoстyпFlЬ]Ми пеpсoнaJlЬнЬlМи дaнL{ЬlМи ;
- I]liЛюЧa|oЩих в себя тoЛЬкo фaмилии, иМеrta и oTЧесTBa сyбъектoв

i  i . ' l ] .o I  laЛЬL lЬ lХ  ДaНнЬ lx ;



.. нЬoбxoДимЬD( B цeJUD( oДнoщpaтнoгo пpoгryскa сyбъектa пepсoнaльнЬtx

i.' i] ilЬгx нa тeppитopшo oбpaзовaтельнoгo уrpе)к.цеIr|4я vIrIpт B иItьIx aнaлoгиttнЬIх

...','1 
u*o,енI{ьIx B инфopмaциoннЬIе сисTеМьI пеpсoнaлЬныx,цaнньIx,

tl\lеloщие B сooтветсTв"" Ъ 
-6.д.p*ьньIМи 

зaкoнal\4и стaтyс федepaJlь}tьIx

iliiТoМaTизиpoBalll{ьIx инфopмйoнI{ьIx систеМ, a тaюке в гoсyДapстBeннЬIе

;lrrt:lоpмaциoн*,"," .,"'"'^o Ъ.p.o'-"'u,* ,цal tь]x, сoздaяньIe B Цeл'lx зaЩитьI

'-.,сзопaсlloоти loсy.цapствa и oбщeствeннoгo пopя.цкa;

- oбpaбaтьrBaеМьIx без иопoлЬзoBaни,l сpе.цстB aBтoMaтизaции B

с(-1сrТBеTстBии с федеpaльньlми зaкol{aми или иI{ьIМи 
"opyu*1",y1Д1u^o*u,',

aкТaМи Poоcийскoй Фeдepa:{ии, ycтaнaBливaющими щебoвaш|4Я К oбeспечениro

безопaсrroоти n"p"o"*u"u,* дal iьж пpи их oбpaбoтке и к сoбпо.цению пpaв

с1.бъeктoв пepсoltaлЬItьIx,цaнItьD(.
Bo всеx oотaJIьIlьIx сл)Л{aях oпеpaтop (pщoвoдител" oY 

:^' 
\'n')

...полнoМoченнЬIе иM лицa) oбязшl нaIIpaBить B }rпoЛнoМoЧенньй 
o*p^гая пo

#;;;,й;;yъ'"n'ou ,,"p"o*,-"*,u,' дaЕньIx сooтBетотB}.Ioщeе yBе.цoМЛеl{ие.
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