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1. Oбщие пoлoя(енПя
1.1 .{aннoе [oлo)l(eние paзpaбoтaнo цa oснoв€lнии действyющeгoзaкoнoдaтeльствa PФ o вeдении дoкрleптooбopoтa и уreтa уrебнo-пeдaгoгичeокoйдeятельнoсти' в чaспloсти:
- Зaкoнa oт 29.12.20|2 Np273 ФЗ (oб oбpaзoвaнии в Poссийскoй

Федepaции>;
_ Фeдepa.тrЬнoгo зaкoнa Poсоийскoй

ФЗ (o пepсoн.lJlьныx .цaI{ныю):
Фeдеpaции oт 27 уlтoля 2006 r. N 152-

- Фeдepальнoгo зaкoнa oт 25 vfioЛЯ 201| r. N261-ФЗ''o внеcении изменeний в Фeдepaльньrй зaкoн ',O пepсoнaльньIx дaнньrx,,_ Пиоьмa Mинистеpствa Oбpaзoвaния и Hayки РФ oт 13.08.2002г. Лb 01-51-088ин <oб opгaЕизaции испoльзoвaниjl инфopмaциoнньIx и кoММyникaциoнных
peсypсoв в oбщеoбpaзoвaTельных y{pe)к,цениях>;

_ Фeдеpaльнoгo зaкoнa Poссийскoй Фeдepaции oт 27 иloля 2006 гoдa N!149-ФЗ (oб инфopмaции, инфopмaциoнньrx тexЕoлoгияx и o зarrlитeинфopмaции>;
_ ПoстaнoвлeнияПpaвитeльcтвaPoссийскoй

г. N 781r (oб yтвepх(.цeнии Пoлoжeния oб
пеpсoE€шIьIlьIx ДaннЬrx пpи |4х oбpaбoткe в
пеpсoЕ€lJlьныx дaнIrЬID);

Федepaции oт 17 нoябpя20o7
oбeспeчeнии безoпaснoсти

инфopмaциoнньrx оисТеl\,l.lх

1.2 Элeктpoнньrм клaссньIМ жщнaлoм/элекTpoнIlьIМ днeвникoМ (далеeЭ)IvЭД) нaзывaется кoМплeкс пpo|paММньж сpe.цств' вкrпо.raroщий 6aзy дaнньтx,сpeдcTвa дoоTyпa и paбoтьI с ней;
1.3 flaннoе Пoлoжениe yстa'aвливaеT eдиныe тpeбoвaния пo Bе/ценшoэлeктpoннoгo клaссIloгo жypнaлa,/элeктpoннoгo д"e""и*a (дaлеe - элeктpoнныйхrypнaл) B llIкoлe-иЕтepнaте.
1.4 ЭлeктpoнньIй клaссньrй х<ypна.п/элeктpoтrный .цЕeвник ЯBJIяe.rcЯгoсyдapстBeннЬIМ tlopМaтивнo-финaнсoBьIM .цoкyмeнтoМ.



1.5 Bе.цение элeктpoнEoгo кJIaссIloгo жypнaлa./элекщoннoгo дЕeвникaяBJIяeTcЯ oбязaтельньrм дJIя кaждoгo },tlитeля и кJlaсснoгo pyкoBoдитeJlя.
1.6 Пoддepжaниe инфopмaции' xpa*,.щeЙcя в бaзЪ- дaнньгx Элекщoннoгo

кJlaсснoгo жypнaлa./электpol{Hoгo дIIrBникa' B aктyЕrлЬIloM оoотoяIlии явJIяeтся
oбязaтельньrм.

1.7 Пoльзoвaтeлями Элeктpoннoгo кJlaсснoгo щрнaлa./элeктpoннoгo
днeвЕикa являIoTсЯ: aдминиотpaция [Iкoлы' )..Iит.JI''' кпaссныe pyкoBoдитeJlи'
уIaщI.reся и poдиTeли (зaкoнньre пpeдстaвители).

1.8 Элeктpoнньrй щ.pнaл uIкoльI нaxoдится Еa сaйтe <<Электpoннoe
oбpaзoвaниe в Peспyбликe Бarпкopтoстaн> https://dnеvnik.ru

l.9 oтветственнoстЬ зa сooтветствиe peзyлЬтaтoв уreтa действytoщимнopМ€rм и' в чaсTIIocTи' нaстoящeМy пoлo)кеЦию и лoкaльным aктaM' IIeсет
Диpeктop шкoЛЬI-интеpIIaTa.

1.10 Cpoк ^aЕEoгo Пoлoжения нe oгp€шичeн. Пoлoжение дeйотвyeт дorIpИЕ'ПL|я нoвoгo.

ЭлeктpoнньIй*o'-,;.1H:;J;.:;Hъ"#",#3#*o*,*.*u'.
2.1 Aвтoмaтизaци,l гIeтa и кolrTpoля цpoцeссa yспeвarМoсти. Хpaнeниe

.цaшъгx oб yопевaeмoсти и пoоещaeМoсTи yчaЦихся:
2.2 Сoздaниe eдинoй бaзьI кaлeндap"o-."'u'"*".кoгo плzшlиpoBallия пo всeм

1..rебньIм пpeдМeтaМ и пapaJIJIeJUIм клaссoв
2.З Фиксиpoвaние и peгЛaМeнтaци,l этaIIoB

1"reбньос пpoгp€rММ.
и ypoвIrя фaктияeскoгo yсвoеI{ия

2'4 Bывoд инфopмaции, xpalrящeйоя в бaзe дaнньrx, нa бylиaжный нoситeль,
для oфopмлeЕшl в видe .цoкyl!{eнтa в сooTвeтствии о тpeбoвaниями Pocсийокoгo
зaкoнo.цaтельствa;

2.5 Оlepaтивный дoсryп всем
ведeни,I )кypIIaJIa' пo всeМ пpe.цМeтaM'

2.6 Пoвышeниe oбъeктиBнoсти
oтмeтoк;

2.7 Автoмaтизaци,l сoздaншI пpoМея(yтoчньIx и итoгoBыx oтчeтoB yчитeлeй-
пpeдМeтникoв, клaосньIx pyкoвoдитeлeй Й aДNI|lЕ'IcтpaЦИИ;

2.8 Пpoгнoзиpoвa'иe yспeвaeМoсTи oTдeJIьIlЬIx у{eЕикoB и кJIaосa в цrлoМ;
2.9 Инфopмиpoвaние poдителей ут УЧaтт\ИхcЯ чepез иIrTepнеT oб

yспeBae'oсти' пoсeщaеп,'oсти дeтeй, иx дoМa',пМх зaДa*w|X и пpoxoя{дeции
пpoгpaМп{ пo pЕrзличtlьIМ пpeдМетaм;

2.10 BoзмoжI{oсть пpямoгo oбщeния Мe'(дy )ДIиTeляМи' aдминисщaциeйo
poдитеJUIMи и )ДIarцимися вЕе з€lвисимoсти oT иx Mеcтoпoлoжeния.

2.11 ПoвьIцrениe poли инфopмaтизaции o6paзoвaния, opгaнизaция oбyrения о
испoлЬзoB€lllиeМ сeтeвьIx oбpaзoвaтeльIlьIx peсypсoв.

' 2.|2 Coздaниe yслoвий для сeтeвoгo взaимoдeйствия Bсex }чaстI{икoBoбpaзoвaтeльнoгo пpoцecсa: пeдaгoгoв' oбуraroщиxся и иx poдитeлeй.

пoльзoвaтeлям к oценкaМ зa вeсь пepиoд
в лтoбoe вpеМя;
вЬIcтaвлеIlия пpoмe)кyтoчных и итoгoBЬIx



3. Пpaвилa и пopяДoк paбoты с ЭiIUЭ.Ц
3.1 Пoльзoвaтели пoлyчaют pеквизиTьI дoстyпa (aктивaциoнньIй кoд) к

Э)rvЭД B слeдyloщеM пopядке:
_ Учитeля' кJIaосньIe pyкoBoдитеJIи' aдМиtiиотpaция пoлr{шoт PrкBизиты

.f, oст}TIa y a.цМинисTpaTopa электpoннoгo )к).pнЕUIa;
_ Poдитeли и )r!lаrциеся пoл).tlaloт prкBизитЬI дoстyпa y клaсснoгo

pyкoBoдитeля.
З.2 Bce пoльзoвaTeли элeкTpoIllloгo жypнaпa EeсyT oтBeTсTвeннocть зa

сoхрaltнoсть свoиx пеpсoн€шьIlЬIx pекBизитoB дoстyпa.
3.3 Клaссныe pyl(oвoдитeЛи свoeвpеМeннo cледят зa aктyЕшIЬIloстЬIo д€rнЕьIх

oб 1..laщихоя.
3.4 Учитeля aккypaтIro и свoeвpеМеннo зaпoлнfioт дaнные oб y.reбньп<

пpoгpaММaх и иx пpoxox( ДeHLIv|' oб yспeвaeмoсти и пoсeщaeМoсTи )ДaпIиxся'
.ц oМaшIп,D( зaДaЕvт ЯX.

3.5 Зaмeститель /циpектopa шIкoльI пo У,,P oсyщeствJIяeT пеpиoдинeский
кoнTpoль l{aiц BeдeниeМ Элeкщoннoгo жypнЕrлa.

3.6 Poдителям }Чaщиxся дoстyпнa ДЛя пpoсМoTpa инфopмaция oб
yсIIеBaeМoсти' пocещaeМocT|4 И pac[ЦLcaнии тoлькo сBoeгo peбёнкa, a тaюI(e
инфopмaция o сoбытиях ЦкoлЬI кaк BI{yтpи клaссa' тaк и oбщегo xapaктеpa.

З.7 B l-x кJlacсax oцeнки' дoМalцнee зaiцaние в электpotltlый rкypнaл пo
yreбньIм пPедмeTaМ I{e сTaвятся. Beдeтся тoлькo r{eт пpисyтствия, oтcyтоTви,I'
Движeние )ДIaпIиxся' зaпись тeМ ).poкoв' oоyщeствляeтся oбщение .уLиITIIIя c
рoдиTеJIяМи.

4. ФyнкциoпaЛьньtе oбязaпнoсти спeциaЛистoв tПкoЛьI пo зaпoЛненпю ЭЖ
4.1. A.цминпстpaтop элeктpoннoгo я(ypнaЛa B IIIкoле
4.|.I Paзpaбaтьrвaет' сoвМестнo с aдМиниотpaциeй rшкoльr' нopМaтивtЦДo

бaзy пo вeдeнию Э)к/Э{;
4.|.2 oбeспечивaет пpaвo дoстyпa paзличныМ кaтeгopиJlМ пoльзoвaтeлeй

нa ypoвне шкoльi;
4.1.З oбеспечивaет фyнкциoниpoBaниe сисTеMЬI B IIIкoлe;
4.|.4 Paзмeщaет ссылкy в Э)I7Э.{ ',IкoлЬнoгo caЙтa для oзнaкoмлeния о

нopмaтиBIIo - пpaвoвьIМи дoкyМelrтaМи пo вeдению Э}vЭД' инстpyкцитo пo
paбoтe с Э)lVЭ.Ц для )i'tIеI{икoB, poдителей (зaкoнньгх цpeдотaвитeлeй), пeдaгoгoв.

4.|.5 фгaнизyeт внeдpeние Э}I0ЭД B IIIкoлe в сooтBeтствии с инфopмaциeй,
пoщrченнoй oт зЕlМестиTеля диpeктopa пo УBP, ввoдит в оисTelvfу пеprчень
клaссoB' cвeдeния o клaссEьIx pyкoвoдитеJUIх' списoк 5rнитeлeй дJIя кa)кдoгo
клaссa' peх<иМ paбoтьI [IкoлЬI B тeкyщeМ y.reбнoм гoДy' paспис€шиe;

4.\.6 Beдёт Мoнитopинг испoльзoBaния систeМы aдминистpaциeй,
клaссныМи pyкoвoдитeЛЯМи' }п{итeляМи.

4.1.7 Bвoдит нoвьIх пoльзoвaтeлей B систeМy;
4.1.8 Кoноyльтиpyeт пoльзoвaТелeй Э}С/Э[ .сII.BIIЬIМ пpиeМaМ paбoты о

пpoгpaММEьIМ кoМIUтeксoM.
4.1,9 Пpeдoстaвляeт peкBизиты Дoстyпa к Э}l(/Э{ a/цМиниcTpaции шIкoлы'

r{ителяМ' кJIaосньIМ pyкoBo.цитeляМ (для )rtleникoв и иx poдитeлeй).
4.1.10 oсyществляет сBязь сo слyжбoй теxническoй

paзpaбoттикa Э}vЭД.
пoддep)Iки



4.2. !иpeктop
.1'2.1 PaзpaбaтьIвaет и yтвеp)кДaeт нop]!{aTиBн)Дo и иЕylo Дoкyl\{енTaцию

lIкo.-тЬI пo Bе.цeнию Э)IvЭ.Ц.
4.2.2 Haзllaчaeт оoтpy,цникoB IIIк.льI нa иопoлнение oбязaннoстeй в

.ooтвeTсTвии с ДaнньIМ пoлo)кениеM.
4.2.3 Coздaет воe нeoбxoдиМьIе yслoвия дЛя внe.цpения и oбеопечения paбoтьr

э.]ектрoннoгo жyplraЛa в уreбнo-вoспиTaTeльнoМ пpoцeссe и пpoцеcсе yпpaвлelrия
iшкo.-тoй.

1'2.4 ОcущecтBл'leт кoнтpoль зa BeдeниеМ Э)I0Э.Ц.
4.2.5 oбoзнaчaeT Ila фopyме тeМьI ,цJIя oбсyждeния, кaсaloщиeся уreбнo-

вoспитaтельнoгo пpoцессa' и пpoцeссa yпpaBлelrшl rшкoлoй.
4.3. Клaссньrй pyкoвoдитeль

4.з.1 Еженeдельнo кoнтpoJlиpyет пoсeщaеМoсTЬ }пlаттIиxся чеpeз свeдеIlи,I o
пpoпyщеннЬIх ypoкax B cиотeМe.

1.з.2 КoнтpoлиpyеT вьIотaBлeние пeдaгoгaMи-пpeдМeтЕик€lМи oценoк
)чaЦиМся клaсоa. B слrrae нapyшения пeдaгoгaми свoиx oбязаннoотей
инфopмиpyeт зaМестиTеля диpeктopa пo УP.

4.з.з Cooбщaет a,цМиIlистpaтopy Э}с/Э{ o нeoбxoдимoсти вBoдa ,цaнньIx
}ченикa B систеМy (пo пpибьrтии нoвoгo уreникa) I4JIИ уДaлe|т|ти (пoсле егo
вьIбьtтия).

1.з.4 Bьrвеpяет пpaвилЬEoсть aнкетI{ьIх ДaннЬIх oб 1.,reникax и их poiцитеJlяx.
Pеryляpнo, нe pe)кe oднoгo paзa в MесяЦ' пpoBepяеT изМeнeЕиe фaкти.rескиx
.]aнньiх \1 Пp|4 IJaлИЧИи тaких измeнeний внoсит сooтBeтсTв)Дощиe пoпpaвки.

4.З.5 Еженeдeльнo в paздeЛe <<Пoceщaeмoсть>> Эж/ЭД выBеpяeT
прaвильнocTь оведeний o цpoпyщенных ypoкaх oбуraroщимися, I4 np:r4
неoбxoдимoсти кoppектиpyет иx с yчиTелЯМи-пpедМeTЕикЕrми.

4,з.6
к Э)I0Э! и

4.з '7

Пpeдoстaвляeт pеквизитьI дoстylla poдитеJIям и oб1..rаrощимсЯ шIкoльI
oоyществЛЯет иx кol{Tpoль дoстyпa.
Пpи свoевpeМeннoМ' пoлtloм I{ кaчecтBеIll{oМ зaпoлнeнии

э.]ектpoнIloгo )fq?нaлa клaосньIй pyкoвoДителЬ фopмиpyeт oтчeты пo paбoте в
э,]ектpoннoМ Bиде:

_ oтчет o пoоeщaеМoсти клaсоa (пo месяцaм);
- Пpедвapитeльньтй oтчeT клaсcнoгo pyкoвo.цителя зa 1..reбньrй пepиoд;
_ oтчет кЛaсснoгo pyкoвoдиTеля зa y.rебньrй пepиoд;
_ Итorи yспевaeМocти клaссa зa }п{ебньtй пеpиoд;
- Cвoднaя BедoМoстЬ yt{eтa yспевaeмoсти oбуraroщиxся клaссa;
_ Cвoднaя вeдoМoсTь )ДIетa пoсещaeМoсти;
_ Свoднaя ведoМoстЬ rIеTa дBюкен'1Я Y1aЩИ.iicЯ.
4,з .8 Bедeт Мoнитopинг испoльзoв€u{иll сисT.N{ьI .\чaIциМися kт vIх

poДиTеляМи.

4,з.9 B целяx хpaIIeI{!ш инфopмaции Э}gЭД нa бyмaя<ньrx нoситеJUIx oдиI{
paз в чeтBepть' пo oкoнчaнии уrебнoгo гoдa (для 1-9 клaссoв нe пoзднee 1 иroня,
для 10-х кJIaосoв не пoзднeе 30 итoня), вьIBoдиT Еa печaть элeктpoнIrylo BеpсиIo
)rq'pн€rлa yспевaeМoоти' цpoшивaeт, скpeпляeт и пoдтBep)кдaeт пo.цписыo
pyковo.цитеJIя и печaтЬIo }п{peя(дeния.

4.з.|0 Бyмax<ньrе веpсии Эя(/ЭД oтчeтнoгo Пеpиoдa пepедaeт з€tМестителIo
диpeктopa пo УP.

4



-+.з.1 1 oпoвещaeт poдитeлeй нeyспевaющиx oбyraroщиxся и oб1rяaroщrоrся,
.рoгryскЕuoщих зaHЯT|IЯ пo нeyBax{итeльнoй пpиvинe.

1.З.I2 Фopмиpyет и пyбликyeт пеpeчeltь кJIaссньIх меpoпpиятий нa Месяц B
]oске oбъявлeний>>.

.1.3.13 Пoлщaeт свoeвpеМeнI{yo кoнcyльTaциIo y aдминистpaтopa Э}UЭ,,( пo
зoпPoсaМ paбoтьI с элeктpoнньIМ щ/pЕ.шoМ.

1'3.\4 oбсyждaeт нa фopyме rпoбyro темy' кaсaloщyloоя уreбнo-
Bоспитaтельнoгo пpoцессa и цpoцессa yпpaвления rпкoлoй.

.1.з. 15 Кaтeгopи.recки зaпpещaeтоя ДoпyскaтЬ )Чaщиxся к paбoтe c
э.lектpoнныМ }кypЕaлoM IIoд лoгинoМ и пapoлeМ клaсснoгo pyl(oвo.цитeJlя.

4.4. Учитель-пpe.цПtетник
4'4.I Зaпoлняет Э}vЭД в дeнЬ пpoвeдeния ypoкa' oтcpoчeнo _ дo 19.00

caсoв кФкдoгo дня.
1.4.2 Cистeмaтичeски пpoвеpяет и oцeEиBaеT зIIЕIни,I rlaщихся' oтМeчaeт

:loсеIцaемoсTь.
1'4.з B слщaе бoлезни oсIIoBIIoгo )Д{итeля зaмerrяrощий егo ).t{иTeль

запo.-тн,leт Э}UЭД B yсTaнoвленtloM пopяiцке.
4.4,4 oпoвeщaeт кJlacсныx рyкoBo.цитeлeй и poдителeй нeyспeвaloщиx

\чaпIихся И YlaЩИxcЯ' пpoпyскaющklx зaняTу|Я'
4.4.5 Ежeднeвнo зaпoлIиет дaннЬIе пo дoMaIПIIиM зaдaниям.
1.4.6 Bьrстaвляет итoгoвыe oTМeтки oб1..raroщихся зa чeтвepтЬ' пoJryгo.циe'

:o.]. экзaмен и иToгoBЬIe, нe пoзднee сpoкoB' oгoBopeнI{ьIx пpик€rзoМ пo пIкoлe, пo
завеpшeнии r{eбнoгo пepиo,цa.

1.4.7 Coз.цaёт кЕL-Iендapl{o-тeМaTичеокoе пЛaниpoвaниe и paзМещaет eгo B
Э,{t,Э.ц в сooTвеTотвии с paспиоaниеМ. Кoличествo чaсoB B кЕшel{дapнo-
:е\taтичeскoМ плaниpовaнии дoЛ}кнo сooтBеTствoвaть уrебнoмy шIaнy.

-1.4.8 Bсе зaписи пo BсeМ уrебньтм цpeдМeTaМ ведёт нa pyсскoМ язЬIкe с
oбrзaтeльньrм yк€rзaниеМ Ilе Toлькo TеM ).poкoв' нo пPaктичeскиxo лaбopaтopньгх,
кон'тpoльньrх paбoт.

1.4.9 Peзyльтaтьr oцeнивal{ия выпoлнeI{IlьIx oбуraroщимися внецIних
Jиaгнoстичeскиx paбoт высT€lвляeT I{е пoзднee сyтoк пoслe пoл)Дleния pезyлЬтaтoв.

4.4.10 Пpи свoевpeМeннoМ, пoлtloM и кaчественнoм зaпoлнeнии
].leктpoннoгo }rypн€шa фopмиpyeт oTчeTьl пo paбoте в элeктpotтt{oм видe:

_ Пpeдвapитeльньrй oтчет зa r{eбньIй пеpиoд;
_ oтчeт пo итoгaМ yопeвaеMoсTи клacсa зa )rЕleбный пepиoд, итoгoвьrй;
_ Cвo.цнaя вeдoМoстЬ }п{еTa ycпевaеМoсTи oб}..raroщю<ся кJIaссa;
4.4.|1 Coздaёт и пyбликyeт oбъявления нa электpollнoй дoскe oбъявлeний.
4'4'12 Oбсyждaет нa фopyме лroбyto тeМy' кaоaющyюcя y.{ебнo-

вoспитaTельнoгo пpoцессa и пpoцrссa yпpaBлеI{ия шкoЛoи.
4.4.|з oбсyждaeт и BIIoоит цpeдлo)кeпия пo yJryчшению paбoты с Э}СzЭ[.
4.4.|4 Кaтегopиvески зaпpещaeTся дoпyскaTь yl{aщиxоя к paбoтe с

э-.IектpoЕEьIМ жypHulлoМ пoд JIoгиtIoM и пapoлeм уЧИT9IIЯ.
4.5. {елoпpoизвoдитeль OУ

4.5.| Пpeдoстaвляет списки кJIaссoB (кoнтингентa oУ) и списoк }..rитeлeй
aдминистpaтopy Э)IVЭ.( в сpoк,цo 5 ceнтя6pя кФк,цoгo гoдa.



4.5.2 Пepедaет a.цМиI{истpaTopy Э}vЭД инфopмaцшo ДЛя внесeни,l
теIq/щих измeнeний пo сoоTaвy кoЕтингeнтa oб1..rаroщиxся, r{иTeлeй и т.д.
l ежeнeДельнo).

4.б. Зaмeститeль.циpeктopa пo УP
.т.\,.l UtJ-бrц.U l tlt, U дpyl'иlvlи адМинисTpaтиBньIМи оoтpyдникaми

paзpaбaтьIвaеT нopМaтивнylo бaзy 1"rебнoгo цpoцeссa дJIя Beдeния Э}UЭ,Ц для

4.6.\ Coвмeстнo /цpyгиМи aдМинисTpaтиBньIМи

рaзмещeния нa сaйTe I[кoлЬI.
4'6.2 Фopмиpyeт paописaние зaнятий пo кЛaссaМ, )..IитеJIям и кaбинeтarr,t в

нaчaJIе 1-reбнoгo гoдa. Пpи нeoбxoдимoсти пpoвoдиT кoppeктиpoвкy pacnИcalЁ{ИЯ.
oбеспeчивaeт дaннЬIМи aдминистpaтopa Э}UЭ[.

4.6'3 Пoлуraeт oT aдМинисTpaтopa ЭД7Э.{ сBoевpeМенI{)Дo иIrдиBи.цyaJIьIryIo
кoнсyльтaциIo пo BoпpoсaМ paбoтьI о элrктpoннЬIМ x(ypнaлoм.

4,6.4 Aнaлизиpyeт дaнньIе пo peзyЛЬтaтивнoсти уrебнoгo
кoPPеКгиPyeт егo' пpи неoбхoдиMoсти фopмиpyет нeoбхoдимьтe

пpoцrсca'
oTчеты в

o\ala)кIloМ видe пo oкoнчtшIиIo 1..reбныx пepиoДoв:
_ ,{инaмикa двI.DI(ения oбуraroщиxоя пo шIкoЛе;
- HaпoлняeмoотькJlaссoв;
- Итoгoвьre дaнньIe пo уIaщиМcя;
_ oтчeт o пoсeщaeМocти клacсa (пo месяцaм);
_ oтчeт клaсснoгo pyкoвo/цителя зa уreбньIй пеpиoд;
- Итorw yспeвaеМoсти кJIaсоa зa уreбньIй пepиoд;
_ Cвoднaя вeдoМocть уIетa ycпeBaeмoоти oбyrarощиxся кJIaссa;
- Cвoднaя ве.цoМoсть }'тleтa пoсeщaeМoсTи.
1.6.5 oсyщeствляeт пеpиoдичeский кoнщoль зa paбoтoй оoтpyдникoв пo

веJениIо Э}VЭ{:
_ Aктивнoсть yнитeлeй в paбoтe с ЭЖ/Э.Ц;
_ HaпoлняeМoстЬ тeкyщиx oцeнoк;
_ Учет пpoйденнoгo Мaтepиaлa;
_ Зaпись дoМaцшегo зaДaHLIя.,
_ Aктивнoсть poдитeлeй ИYlaЩI4хcЯ в paбoтe с Э}С/Э{.
4.6.6 Coздaёт и пyбликyeт oбъявления нa электpoнEoй дoскe oбъявrreний o

вpемeЕи и Местe кJIaссньIх co6pagИi4, изМенeнияx B pacпИcaflIlи и дryгoй
oпеpaтивнoй инфopмaции для 1uvителeй' r{еникoв и иx poдитeлeй.

4.6.7 Oбсyrкдaет нa фopyме лroбyro теМy' кaсaloщylося 1"reбнo-
вoспитaтелЬЕoгo цpoцессa' и пpoцессa yпpaвлени,l IIIкoлoй.

4.6'8 Бyмaжныe Bepсии Э}vЭ.ц oтчетIlьIx пеpиoдoв' пoл)rEIеннЬIx oT
rL.тaсснЬIх pyкoвo.циTелeй xpaнит B спeци€lлЬнo oTвeденIloМ Мeсте дo кoнцa
текyщeгo }..reбнoгo гoдa. Пo oкoнчaниIo yчeбнoгo гoдa пepeдaeт в apxив цкoльI-
иЕIrрнaтa.

5. Bьrстaвлениe итoгoBьIх oцrrioк
5. 1 Итoгoвьrr oтМeTки oб1..raloщихся зa четвepть' IloJryгoдиe' гoд дomlсrы

бьIть oбoснoвaны.
5.2 !ля oбъективнoй aттeстaции oбyraroщихся зa четBеpTь и пoщrгo.циe

нeoбхoдимo н€lJIичие кoличecTBa oцеtloк в yсТaнoвленнoМ пopядкe с oбязaтeльным



}чeтoМ кaчествa зНartpI|I oб1..raroщихся пo писЬМeнньIМ' лaбopaтopным pI
пpaкти!leским paбoтaМ. Этo oсoбeннo вa'(нo сo6шoдaть пo тaкиМ пpeдМrTaМ, кaк
pyсский язьIк и p€lзвитиe pечи' чтeние и paзвитие peчи' мaтeМaTикa' oцpyжaющий
чиP' сeльскoxoзяйственньrй тpyд. Итoгoвaя oтМeткa пo этиМ цpедметaм
BЬIстaвляeтся в сooтвeтсTBии с meбoвaниями.

5.3 ИтoгoвьIе oTМетки BЬIcTaвляIoтся нe пoзднee 2-x днeЙ.дo oкoЕЧaния
1зебнoгo пepиoдa.

б. Кoнтpoль и xpaнение
6.1 . {иpeктop oбщeoбpaзoвaтeлЬнoгo },тIре)t.цения' зaМестители пo уreбнo
вoспитaтeлЬI{oй paбoтe, aдМиЕиcтpaтop ЭЖ/Э{ oбеспeчивaroт бeспepeбoйнoe

футrкциoниpoвaниe Э){oЭ.{.
6.2' B кoнцe кaждoй четвepти yдеJIяется вниМaниe oбъeктивнoоти

вЬiстaвленньгx тeкyщиx и итoгoвьIx oцeнoк' нzlJIичиIo кollTpoльныx и тeкyщих
IIpоBеpoчныx paбoт.

6'з. Peзyльтaтьr пpoвepки Эж/ЭД зaМeститeлeм диpeкTopa цкoльI
.]oBo,цяTся .цo оBeдeEия yrитeлей и клaсонЬIx pyкoвoдитeлей.

6.4. B сJrr{ae нeoбxoдимoсти иопoльзoвaния дaнньIx Э)Iс/Э.ц из
э-текгpoннoй фopмьI в кaчеотBе IIeчaTнoгo дoкyМeнтa инфopмaция вьIвoдится Еa
печaTь и зaBеpяeтся в yстal{oвлeннoМ пopядке.

6,5. Cвoднaя вeдoМoсTь итoгoвoй ycпевaеМoсти клaссa зa четвepти'
1зебньrй гo.ц вьIвoдится из систeМьI }п{eтa нa пeчaTЬ' зaвеpяеTся в yстaнoвлeннoМ
пopядкe и пepeдaётся B apxив.

6.6. lllкoлa-интepнaт oбеспечивaеTxpaЕeниe:
_ жypнzlлoB yспeвaеМoсTи oбуraroщиxся нa электpoнЕьIx и бyмaжньrх

нoситeJUIx - 5 лет. B целях хpaнel{ия нa бyмaжныx нoситeляx - oдин pЕlз B четвеpть
ЕL-ти пo oкoнt{€lнии 1..reбнoгo гoдa (для 1-9 клaссoв нe пoзднeе 1 иroня, для 10
L.IaссoB I{е пoзднеe 30 иroня), вьIвoдится нa печaTь электpoннa,l веpси;t )I(ypнajla
}.спевaемoсти' пpotllиBaeтся и скpeпляетоя пo,цписью pyкoBoдителя и пeчaтьIo
\чре)кдelrия;

_ изъятьIx из элeктpoнньIx )Kypнaлoв yспeвaeмoсти oбуlaroщихся свoдI{ьIх
Bедoмoотeй yспeBaeМoсти нa элeкTpol{ньrx и бyмarкнЬIx нoситeляx - 25 лreт, в цeJIяx
хpaнeни,I нa бyмaжныx нoситeлях - oдин paз B гoд' пo oкoнчaниIo уreбнoгo гoдa
t зля |-9 кJIaссoв нe пoзднеe 1 иIoня, для l0 кJIaссoB нe пoз.цнee 30 иroня),
вЬIвo.циTся I{a пeчaTь эЛeкTpoнIrа"ll веpсиJ{ сBoдныХ вeдoМoсTeй yспeвaeМoсти'
пpoцIиBaется и скpепляeтся пoдIIисьIo pyкoBo.цитrля и печaтью rlpe)кдения.

7. Пpaвa и oтBетственнoстЬ пoльзoвaтелей
7 .|. Bсe пoльзoвaтeли иМеIот пpaвo нa сBoeвpeМeнныe кol{cyлЬтaции пo

Boпpoсaм paбoтьт о Э)I0Э[.
7.2' Пoльзoвaтeли иМeloт пpaBo дoстyпa к Э}UЭ.{ e)кeднeвнo и

h?}тлoсyтoчнo.
7.З. Утитеrrя-пpeдМетIlики и клaссныe pyкoвoдитeли иМeют пpilвo

зiuloлнять Э)IvЭД нa ).poке.
7.4. Учитerrя несyт oтBeтстBеннocтЬ зa e)кeднеBlioе и .цoотoвeplroe

запoлнeниe oцeнoк и oтМеToк o пocещaeМoсти oб}..raroщихся.
7.5. Клaссныe pyкoвoдитeли нeсyт oтвeтственнoстЬ зa aктyaJlьtloсTь спискoв

LlaссoB и инфopмaции oб oбyrшoщ||xcЯ И ||X po.цитeляx.



7.6. oтветственнoе лицo' нaзнaчeннoe пpикaзoМ Диpектopa' Еесет
oтвеTстBeIIнoотЬ зa тexничeскoe фyнкlиoЕиpoв€шиe Э)rvЭД.

7.7 ' Bсe пoльзoвaтели цeсyт oтветствеtlнoстЬ зa сoxpaннoсTь cBoиx
peквизиToB 'цoстyпa.

8. Пpедoстaвлrние yсJIyгП инфopмиpoвaния oбy'raroщПxся и иx poдите.пей
(зaкoнньrх пpедстaвПтrлeй) o peзyльтaтaх oбyvения чrpез Э}IvэД

8.1. Пpи вeдeнии )Четa yспeвaeМoсти с испoЛЬзoBaниeм ЭЖ oб1"raroщимся и
иx poдитeляМ (зaкoнньtм пpeдотaвитeлям) oбeспeчиBaeтся вoзМoжнoсTь
oпеpaтивнoгo IIoJIyчеI{ия инфopмaции без oбpaщeния к сoтpyдникtlм пIкoлЬI-
интepl{aTa (aвтoмaти.reски).

8.2. Peкoмендyeтся инфopмиpoBaтЬ oбуraroщиxся и иx poдителей (зaкoнньIх
пpедстaвитeлeй) o пpoгнoзe иx иToгoвoй yспeтпнoсти oб)п{aющихся зa oтчeтньrй
пеpиoд (чeTвеpть, пorryгoдиe, гoд.).

8.3. ИнфopмaIщя oб итoгoвoМ oцeIIиBaнии и кoнIq/pоIlЬгx (экзa.rr,reнaщиoнньгx)
исIIыT€IнIiJD( дoл)сtra быть дoстyпнa oбу{aющvlМcЯ |т иx poдитeJlяМ (зaкolrrrьп\,r
пpедст€rBитeJIям) нe пoзжe сyтoк пoсле пoJryчeния pезyльтaтoв.
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